职称申报材料之一                                                                                                                      编号：

（初）级职称申报人基本情况及评审登记表 

	姓名
	文燕莉
	性别
	女
	出生
	1985  年 8  月
	参加工

作时间
	2010年10月
	现工作

单位
	 广东省广州市海珠公证处
	现任行

政职务
	无

	何时毕业于

何院校何专业
	2008年12月毕业于海南大学法律专业
	本专业

最高学历
	大学本科
	学位
	无
	办学

形式
	自学考试

	现职称专

业及名称
	无


	现职称

获得方式
	无
	现职称

 获得时间
	无
	现职称

发证单位
	无

	现从事何专业技术工作
	公证员
	现受聘何专业技术职务
	公证员
	从事本专业或相近专业技术工作
	    7  年
	申报何职称
	（公证员）专业 （四级公证员 ）职称
	有无同时或不同时申报其他系列 (专业)职称及其名称
	无

	职  称  外  语  考  试
	全国计算机应用能力考试
	专业实践能力考试（考评结合专业填写）

	已获得  无   

级别合格证
	成绩    无   分，属       
        无      倾斜范围
	考试时间 

             
	属   无         

免试范围
	  已获得    无  个

模块合格证
	属      无             政策倾斜范围
	考试专业
	考试成绩
	考试时间

	
	
	
	
	
	
	          无       
	    无         
	        无        

	主

要

工

作

经

历
	2010年10月至2018年11月，广东省广州市天河区人民法院，任职司法辅助人员
2018年12月至2021年12月，广东省广州市海珠公证处，任职公证员助理
2022年1至今，广东省广州市海珠公证处，任职公证员



	专业技术工作经历(能力)及业绩成果情况

	本人自评认为具备专业技术工作经历(能力)条件第 1、2、3 项、业绩成果条件第 2 项之规定，主要理由(注明时间、项目内容（含效果、评价、获奖情况等）及个人完成量、所起作用或排名): 

经过七年的公证行业磨炼，已基本掌握公证相关法律法学理论和专业知识，认真执行相关法律、法规、政策和工作制度。同时，本人已初步掌握公证员执业技能，能够独立承办基本的公证事项和公证事务。任现职期间，年均办理公证事项100件以上，且近一年来所办理的公证事项不存在公证书因基本内容违法被撤销、因基本内容与事实不符被撤销、因办证程序违反规定、缺乏必要手续被撤销，也未被人民法院生效判决确认，公证机构和公证员因存在过错而承担赔偿责任。 

业绩成果：

1、2025年12月5日，受理委托公证，本人在该公证事项中承担主要作用，从受理、审核、起草公证书，最后顺利完成，并于当天出具了编号为（2025）粤广海珠证字第31071号《公证书》。当事人凭借该公证书成功办理房屋产权登记手续，当事人表示事情办理得很顺利，对效果很满意。

2、2025年12月16日，受理继承权公证，本人在该公证事项中承担主要作用，从受理、审核、起草公证书，最后顺利完成，并于2025年12月31日出具了编号为（2025）粤广海珠证字第34855号《公证书》。当事人凭借该公证书成功继承并领取企业年金，当事人表示事情办理得很顺利，对效果很满意。



	本人对负面工作的说明：



	专业技术报告（代表作）提交论文、著作或
	标   题   内   容
	作者

名次
	何时发表何刊物杂志
	刊   号
	获奖情况（何部门批

准及奖励名称、等级）

	
	委托公证书
	无
	无
	     无
	        无

	
	继承权公证书
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	情  况

评前公示
	                                       年    月    日（公章）
	单

位

审

核

评

价

意

见


	 公章

单位负责人签名：                                    年    月    日

	本人承诺：以上所填写及提交的材料内容真实，并对此负责和承担相应后果。

申报人签名：文燕莉                                2026年2 月6日
	
	

	以上填写的内容，已经我单位核对无误，并对此负责和承担相应后果。

                                                      公章

单位负责人签名：                                      年    月    日
	
	

	专业学科组评审情况
	学科组人数
	到会人数
	同意票
	不同意票
	评委会评审结果
	评委会人数
	到会人数
	同意票
	不同意票

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1、此表由申报人填写后用A3纸单面打印，经单位审核盖章（高级一式20份、中级一式15份、初级一式10份，其中1份原件；评委会另有要求的按其要求提交）送相应评委会办公室。2、“现职称取得方式”指评审、考核认定、考试。3、单位审核评价意见字数不少于150字。4、此表供评委会评审时了解申报人基本情况之用，评审结束后评委会办公室应将本表原件填上评审结果，并按职称审批、发证表名单顺序装订上报职称审核确认单位备查。

(   )评委会公章：                                                                                        年      月      日
申报评审（表三）











